
Hướng dẫn đăng nhập 
phần mềm Sổ tay đảng viên



Đăng nhập trên máy tính
Bước 1: Truy cập vào đường link: dcs.vn

Bước 2: Chọn Sổ tay đảng viên hoặc nhấ n đăng nhập



Chọn Đăng nhập bằ ng tài khoản 
định danh điện tử cấ p bởi bộ công an

Có 2 cách để đăng nhập hệ thố ng

Cách 1: Đăng nhập bằ ng số  định danh
cá nhân 
Cách 2: Quét mã QR bằ ng ứng dụng
VNeID để đăng nhập



Đăng nhập bằng số định danh cá nhân

1

2

3

Add Title

Nhập số định danh cá nhân

Nhập mật khẩu

Nhấn đăng nhập



Đăng nhập qua VNeID
Mở app VNeID trên điện thoại
Đăng nhập vào tài khoản của cá nhân

Mở chức năng quét mã và thực
hiện quét mã QR



Tích chọn ‘Tôi đã đọc và hiểu rõ nội dung mục đích’.
Nhấn xác nhận chia sẻ

Đăng nhập qua VNeID
Quét mã trên màn hình máy tính



Đăng nhập qua VNeID
Hệ thống tự động đăng nhập trên trình duyệt thành công



Hệ thống tổ chức đảng



Bước 1: Chọn menu “Hệ thống tổ chức
đảng”
Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình
danh sách đơn vị  

QLDV có thể thực hiện các chức năng,
bao gồm:

Thêm mới đơn vị
Chỉnh sửa đơn vị
Xóa đơn vị
Xem danh sách đơn vị con
Tìm kiếm đơn vị



Thêm mới đơn vị
Bước 1: Nhấn vào nút ‘Thêm mới’ góc phải màn hình



Thêm mới đơn vị
Bước 2: Hệ thống hiển thị màn
hình ‘Thêm mới tổ chức Đảng’

Bước 3: Nhập hợp lệ các trường
thông tin

Lưu ý: Các trường có dấu * là bắt buộc nhập

Bước 4: Nhấn Lưu để thực hiện
thêm mới đơn vị



Chỉnh sửa đơn vị
Bước 1: Nhấn vào nút chỉnh sửa



Chỉnh sửa đơn vị
Bước 2: Hệ thống hiển thị màn
hình ‘Chỉnh sửa đơn vị’

Bước 3: Cập nhật các trường
thông tin

Lưu ý: Các trường có dấu * là bắt buộc nhập

Bước 4: Nhấn Lưu để thực hiện
cập nhật đơn vị



Xóa đơn vị
Bước 1: Nhấn vào nút xóa

Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình
xác nhận xóa đơn vị

Bước 3: 
Nhấn xóa để xác nhận xóa.
Nhấn hủy bỏ để hủy bỏ thao tác xóa



Xem danh sách đơn vị con
Bước 1: Nhấn vào nút mở rộng tại dòng đơn vị muốn xem danh
sách đơn vị con 
Bước 2: Hệ thống hiển thị danh sách đơn vị con



Tìm kiếm đơn vị
QLDV có thể tìm kiếm đơn vị theo Tên, mã đơn vị hoặc loại đơn vị

Bước 1: Nhập tên,mã đơn vị cần tìm kiếm
Bước 2: Chọn loại đơn vị
Bước 3: Nhấn nút Tìm kiếm



Tìm kiếm đơn vị
Bước 3: Hệ thống hiển thị kết quả theo dữ liệu tìm kiếm. Trường hợp không có bản ghi hiển
thị thông báo ‘Không tìm thấy kết quả tìm kiếm’



Quản lý đảng viên
Tài khoản
Phân quyền



Bước 1: Chọn menu “Quản lý đảng viên” > Tài khoản

Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình danh sách tài khoản của đơn vị

Tài khoản

QLDV có thể thực hiện các chức năng,
bao gồm:

Thêm mới người dùng
Chỉnh sửa người dùng

Xem chi tiết người dùng
Tìm kiếm người dùng

Khóa tài khoản
Đổi mật khẩu



Thêm mới tài khoản

Bước 1: Nhấn vào nút ‘Thêm mới’ góc phải màn hình

QLDV có thể thêm mới người dùng theo 2 cách:
Cách 1: Thêm mới người dùng trực tiếp trên hệ thống



Thêm mới tài khoản

Bước 2: Hệ thống hiển thị màn
hình ‘Thêm mới tài khoản’

Bước 3: Nhập hợp lệ các trường
thông tin

Lưu ý: Các trường có dấu * là bắt buộc nhập. Trường hợp đảng viên được miễn sinh hoạt đảng > tích chọn vào checkbox ‘Miễn
sinh hoạt đảng’

Bước 4: Nhấn Lưu để thực hiện
thêm mới tài khoản



Thêm mới tài khoản

Bước 1: Nhấn vào nút ‘Nhập excel’ góc phải màn hình
Cách 2: Thêm mới người dùng bằng file excel



Thêm mới tài khoản

Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình
‘Nhập excel’
Bước 3: Nhấn ‘Tải file mẫu’. File mẫu được
tải về máy tính 

Lưu ý: Các trường có dấu * trong file excel là bắt buộc nhập. 

Bước 4: Nhập đầy đủ các trường trong file

Bước 5: Chọn nơi sinh hoạt đảng. Nhấn
‘Chọn file tải lên’. Chọn file vừa nhập liệu

Bước 6: Nhấn ‘Nhập excel’ để thực hiện
import người dùng



Chỉnh sửa người dùng

Bước 1: Nhấn vào nút chỉnh sửa



Chỉnh sửa tài khoản
Bước 2: Hệ thống hiển thị màn
hình ‘Chỉnh sửa tài khoản’

Bước 3: Cập nhật các trường
thông tin

Lưu ý: Các trường có dấu * là bắt buộc nhập

Bước 4: Nhấn Lưu để thực hiện
cập nhật đơn vị



Khóa tài khoản
Bước 1: Nhấn vào nút khóa tài khoản Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình ‘Lý do

khóa tài khoản’
Bước 3: Tích chọn vào lý do khóa. Nhấn Khóa để
thực hiện khóa tài khoản



Mở khóa tài khoản
Bước 1: Chọn tab Danh sách khóa.
Nhấn mở khóa

Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình ‘Xác
nhận mở khóa tài khoản’
Bước 3: Nhấn Mở khóa để mở khóa tài khoản



Đổi mật khẩu
Bước 1: Nhấn vào nút Đổi mật
khẩu
Bước 2: Hệ thống hiển thị màn
hình ‘Đổi mật khẩu’

Bước 3: Nhập mật khẩu mới. Mật khẩu nhập lại
khớp với mật khẩu mới vừa nhập
Bước 4: Nhấn cập nhật để thực hiện đổi mật
khẩu người dùng thành công



Xem chi tiết người dùng
Bước 1: Nhấn vào nút ‘Xem chi tiết đảng viên’
Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình Chi tiết tài khoản



Xem chi tiết người dùng
Bước 3: QLDV có thể xem thông tin chi tiết người dùng. Cập nhật các thông tin cơ bản,
thông tin khác, quá trình công tác, khen thưởng



Tìm kiếm người dùng
QLDV có thể tìm kiếm đơn vị theo Tài khoản, số thẻ đảng... 

Bước 1: Nhập tài khoản, số thẻ đảng, họ và tên người dùng cần tìm kiếm

Bước 2: Chọn nơi sinh hoạt đảng

Bước 3: Nhấn nút Tìm kiếm



Phân quyền
Bước 1: Chọn menu “Quản lý đảng viên” > Phân quyền
Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình danh sách phân quyền

QLDV có thể thực hiện các chức năng,
bao gồm:

Thêm mới phân quyền
Chỉnh sửa phân quyền

Tìm kiếm tài khoản đã
được phân quyền

Xóa phân quyền



Thêm mới phân quyền
Bước 1: Nhấn vào nút Thêm mới

Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình ‘Thêm mới phân quyền’



Bước 3: Nhập hợp lệ các trường thông tin

Bước 4: Nhấn Lưu để thực hiện thêm mới quyền cho người dùng

Thêm mới phân quyền



Chỉnh sửa phân quyền
Bước 1: Nhấn vào nút ‘Chỉnh sửa’
Bước 2: Hệ thống hiển thị màn
hình Chỉnh sửa phân quyền

Bước 3: Cập nhật các trường thông tin
Bước 4: Nhấn Lưu để cập nhật quyền cho người
dùng



Xóa phân quyền
Bước 1: Nhấn vào nút ‘Xóa’ Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình xác nhận xóa

Bước 3: Nhấn Xóa để xác nhận xóa quyền người
dùng



Tìm kiếm phân quyền
QLDV có thể tìm kiếm quyền gán cho người dùng theo Họ và tên, số điện thoại

Bước 1: Nhập Họ và tên, số điện thoại của người dùng cần tìm kiếm

Bước 2: Chọn chức vụ,..

Bước 3: Nhấn nút Tìm kiếm



Tin tức nội bộ



Bước 1: Chọn menu “Tin tức nội bộ” 
Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình danh sách tin tức nội bộ của đơn vị

Tin tức nội bộ

QLDV có thể thực hiện các chức năng,
bao gồm:

Thêm mới tin tức
Chỉnh sửa tin tức

Ẩn/ hiện tin tức
Đổi giao diện hiển thị
tin tức

Xóa tin tức
Xem chi tiết tin tức nội bộ



Thêm mới tin tức nội bộ
Bước 1: Nhấn nút ‘Thêm mới’ phía góc phải màn hình



Thêm mới tin tức nội bộ
Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình ‘Thêm mới tin tức nội bộ’

Bước 3: Nhập hợp lệ các trường thông tin
Tiêu đề
Tóm tắt
Nội dung
Ngày xuất bản,...

Bước 4: 
Nhấn Lưu để lưu nháp bài viết
Nhấn Xuất bản để xuất bản bài viết

Lưu ý: Các bài viết ở trạng thái đang biên tập sẽ không hiện thị trên mục tin tức nội bộ phía Đảng viên



Chỉnh sửa tin tức nội bộ
Bước 1: Nhấn nút ‘Chỉnh sửa’ tại dòng
tin tức muốn cập nhật

Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình ‘Chỉnh sửa
tin tức nội bộ’
Bước 3: Cập nhật các trường thông tin
Bước 4: Nhấn ‘Lưu’ để lưu lại thông tin cập nhật



Xóa tin tức nội bộ
Bước 1: Nhấn nút ‘Xóa’ tại dòng tin tức
muốn xóa

Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình xác nhận
xóa
Bước 3: Nhấn Xóa để xác nhận xóa tin tức



Xem chi tiết tin tức nội bộ
Bước 1: Nhấn nút ‘Xem chi tiết’ tại dòng tin
tức muốn xem

Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình xem chi tiết
tin tức



Ẩn/ hiện tin tức nội bộ
Bước 1: Tại màn hình danh sách, nhấn ‘Ẩn bài viết/Hiển thị bài viết’ tại cột Tính năng

Bước 2: Hệ thống hiển thị thông báo: ‘Chuyển trạng thái thành công’. Bài viết ẩn khỏi
trang tin nội bộ (bài viết ở trạng thái on là đang hiển thị)



Đổi giao diện hiển thị tin tức
Khi truy cập vào menu Tin tức, các bài viết đang hiển thị dưới dạng danh sách. Để
chuyển hiển thị sang dạng lưới > Nhấn vào nút ‘Dạng lưới’



Học tập nghị quyết



Học tập nghị quyết

Bước 1: Chọn menu ‘Học tập nghị quyết’

Cán bộ có thể thực hiện các chức năng,
bao gồm: 

Thêm mới HTNQ
Chỉnh sửa HTNQ
Xóa HTNQ
Tìm kiếm HTNQ
Xem chi tiết HTNQ



Thêm mới học tập nghị quyết
Bước 1: Trên màn hình danh sách, nhấn nút ‘Thêm mới‘



Thêm mới học tập nghị quyết
Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình ‘Thêm mới học tập nghị quyết’
Bước 3: Nhập hợp lệ các trường thông tin (các trường có dấu * là bắt buộc nhập)
Bước 4: Nhấn Lưu để thực hiện thêm mới học tập nghị quyết



Chỉnh sửa học tập nghị quyết
Bước 1: Trên màn hình danh sách, nhấn nút ‘Sửa’ 
Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình ‘Chỉnh sửa học tập nghị quyết’
Bước 3: Cập nhật các trường thông tin (các trường có dấu * là bắt buộc nhập)
Bước 4: Nhấn Lưu để thực hiện cập nhật học tập nghị quyết

Lưu ý: Chỉ được chỉnh sửa học tập nghị quyết ở trạng thái chưa diễn ra



Xóa học tập nghị quyết

Bước 1: Trên màn hình danh sách, nhấn nút
‘Xóa’ (các HTNQ chưa diễn ra nhấn vào nút     )    

Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình ‘Xóa
học tập nghị quyết’

Bước 3: Nhấn ‘Xóa’ để xác nhận xóa HTNQ



Tìm kiếm học tập nghị quyết
Bước 1: Trên màn hình danh sách, nhập dữ liệu tìm kiếm > nhấn tìm kiếm   
Bước 2: Hệ thống thực hiện tìm và trả về kết quả theo điều kiện nhập   



Xem chi tiết học tập nghị quyết
Bước 1: Trên màn hình danh sách > nhấn xem chi tiết 
Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình xem chi tiết



Xem chi tiết học tập nghị quyết
Trong màn hình xem chi tiết, cán bộ có thể xem các thông tin bao gồm:

 Danh sách đơn vị học tập nghị quyết
Thêm tài liệu
Thống kê trạng thái hoàn thành của các đơn vị



Xem chi tiết học tập nghị quyết
Danh sách đơn vị học tập nghị quyết
Tìm kiếm danh sách đơn vị học tập nghị quyết
Bước 1: Nhập tên, mã đơn vị > Nhấn tìm kiếm
Bước 2: Hệ thống thực hiện tìm kiếm và trả về kết quả theo điều kiện lọc



Xem chi tiết học tập nghị quyết
Thêm tài liệu

Bước 1: Nhấn nút ‘Thêm tài liệu’ > hệ thống hiển
thị màn hình Thêm tài liệu

Bước 2: Chọn file tải lên > upload file >
Nhấn Lưu



Quản lý nhiệm vụ



Quản lý nhiệm vụ

Bước 1: Chọn menu ‘Quản lý nhiệm vụ’

Cán bộ có thể thực hiện
các chức năng, bao gồm: 

Thêm mới nhiệm vụ
Chỉnh sửa nhiệm vụ
Xóa nhiệm vụ
Tìm kiếm nhiệm vụ
Xem chi tiết nhiệm vụ
Nhắc việc



Thêm mới nhiệm vụ
Bước 1: Trên màn hình danh sách, nhấn nút ‘Thêm mới‘



Thêm mới nhiệm vụ
Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình ‘Thêm mới nhiệm vụ’
Bước 3: Nhập hợp lệ các trường thông tin (các trường có dấu * là bắt buộc nhập)
Bước 4: Nhấn Lưu để thực hiện thêm mới nhiệm vụ



Chỉnh sửa nhiệm vụ
Bước 1: Trên màn hình danh sách, nhấn hoạt động > chọn chỉnh sửa 
Bước 2: Nhấn Sửa > hệ thống hiển thị màn hình cập nhật nhiệm vụ



Chỉnh sửa nhiệm vụ
Bước 3: Cập nhật các trường thông tin (các
trường có dấu * là bắt buộc nhập)

Bước 4: Nhấn Lưu để thực hiện cập nhật
nhiệm vụ

Bước 5: Sau khi chỉnh sửa thành công, chọn
chỉnh sửa > Hoạt động để giao nhiệm vụ
xuống cấp dưới



Xóa nhiệm vụ

Bước 1: Trên màn hình danh sách, nhấn ‘Xóa’ Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình ‘Xóa
nhiệm vụ’
Bước 3: Nhấn ‘Xóa’ để xác nhận xóa nhiệm
vụ



Tìm kiếm nhiệm vụ
Bước 1: Trên màn hình danh sách, nhập dữ liệu tìm kiếm > nhấn tìm kiếm   
Bước 2: Hệ thống thực hiện tìm và trả về kết quả theo điều kiện nhập   



Xem chi tiết nhiệm vụ
Bước 1: Trên màn hình danh sách, nhấn vào tiêu đề nhiệm vụ cần xem chi tiết



Xem chi tiết nhiệm vụ
Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình xem chi tiết
Trong màn hình xem chi tiết, cán bộ có thể xem các thông tin bao gồm:

 Danh sách đơn vị/cá nhân nhận nhiệm vụ
Thêm tài liệu
Thống kê trạng thái hoàn thành của các đơn vị



Xem chi tiết nhiệm vụ
Danh sách đơn vị/cá nhân nhận nhiệm vụ
Tìm kiếm danh sách đơn vị/cá nhân nhận nhiệm vụ
Bước 1: Nhập các điều kiện tìm kiếm > nhấn Tìm kiếm
Bước 2: Hệ thống thực hiện tìm kiếm và trả về kết quả theo điều kiện lọc



Xem chi tiết nhiệm vụ 
Thêm tài liệu

Bước 1: Nhấn nút ‘Thêm tài liệu’ > hệ thống hiển
thị màn hình Thêm tài liệu

Bước 2: Chọn file tải lên > upload file >
Nhấn Lưu



Sinh hoạt chi bộ
Quản lý đảng bộ



Bước 1: Chọn menu ‘Sinh hoạt chi bộ’ > hệ thống hiển thị màn hình bao gồm 3 tab:

Sinh hoạt chi bộ

Cấp ủy
Thường kỳ
Chuyên đề



Sinh hoạt chi bộ - Cấp ủy
Cán bộ có thể thực hiện các chức năng bao gồm:

Thêm mới
Sửa
Xóa
Tìm kiếm
Đóng góp ý kiến



Thêm mới sinh hoạt chi bộ - Cấp ủy
Bước 1: Tại màn hình danh sách, nhấn nút ‘Thêm mới’



Thêm mới sinh hoạt chi bộ - Cấp ủy
Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình ‘Thêm mới sinh hoạt chi bộ’
Bước 3: Nhập hợp lệ các trường thông tin (Lưu ý: Các trường có dấu * là bắt buộc nhập)
Bước 4: Nhấn Lưu để thực hiện thêm mới sinh hoạt chi bộ



Cập nhật sinh hoạt chi bộ - Cấp ủy
Bước 1: Tại màn hình danh sách, nhấn ‘Chỉnh sửa’



Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình ‘Chỉnh sửa sinh hoạt chi bộ’
Bước 3: Nhập hợp lệ các trường thông tin (Lưu ý: Các trường có dấu * là bắt buộc nhập)
Bước 4: Nhấn Lưu để thực hiện cập nhật sinh hoạt chi bộ

Cập nhật sinh hoạt chi bộ - Cấp ủy



Xóa sinh hoạt chi bộ - Cấp ủy
Bước 1: Tại màn hình danh sách, nhấn nút
‘Xóa’

Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình xác
nhận xóa
Bước 3: Nhấn ‘Xóa‘ để xác nhận xóa SHCB



Tìm kiếm sinh hoạt chi bộ - Cấp ủy
Bước 1: Trên màn hình danh sách, nhập dữ liệu tìm kiếm > nhấn tìm kiếm   
Bước 2: Hệ thống thực hiện tìm và trả về kết quả theo điều kiện nhập   



Xem danh sách đóng góp ý kiến
Bước 1: Trên màn hình danh sách > Nhấn
Đóng góp ý kiến   

Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình ‘Danh
sách đóng góp ý kiến’



Sinh hoạt chi bộ - Thường kỳ
Cán bộ có thể thực hiện các chức năng bao gồm:

Tạo định hướng
Tìm kiếm
Xem báo cáo



Tạo định hướng sinh hoạt chi bộ - Thường kỳ
Bước 1: Trên màn hình danh sách > nhấn tạo
định hướng
Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình ‘Tạo định
hướng sinh hoạt chi bộ’

Bước 3: Nhập hợp lệ các trường thông tin
(Lưu ý: Các trường có dấu * là bắt buộc
nhập)
Bước 4: Nhấn Lưu để thực hiện tạo định
hướng sinh hoạt chi bộ



Tìm kiếm sinh hoạt chi bộ - Thường kỳ
Bước 1: Trên màn hình danh sách, nhập dữ liệu tìm kiếm > nhấn tìm kiếm   
Bước 2: Hệ thống thực hiện tìm và trả về kết quả theo điều kiện nhập   



Xem báo cáo - chuyên đề
Bước 1: Trên màn hình danh sách, nhấn xem báo cáo



Xem báo cáo - chuyên đề
Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình ‘Quản lý sinh hoạt chi bộ’, bao gồm 2 tab

Quản lý sinh hoạt chi bộ
Báo cáo sinh hoạt

Bước 3: Nhấn chọn vào từng tab để xem thống kê

Quản lý sinh hoạt chi bộ Báo cáo sinh hoạt



Sinh hoạt chi bộ - chuyên đề
Cán bộ có thể thực hiện các chức năng bao gồm:

Thêm mới
Sửa
Xóa
Tìm kiếm
Xem báo cáo



Thêm mới sinh hoạt chi bộ - chuyên đề
Bước 1: Tại màn hình danh sách, nhấn nút ‘Thêm mới’



Thêm mới sinh hoạt chi bộ - chuyên đề
Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình ‘Thêm mới sinh hoạt chi bộ’
Bước 3: Nhập hợp lệ các trường thông tin (Lưu ý: Các trường có dấu * là bắt buộc nhập)
Bước 4: Nhấn Lưu để thực hiện thêm mới sinh hoạt chi bộ



Cập nhật sinh hoạt chi bộ - Chuyên đề
Bước 1: Tại màn hình danh sách, nhấn nút ‘Chỉnh sửa’



Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình ‘Chỉnh sửa sinh hoạt chi bộ’
Bước 3: Nhập hợp lệ các trường thông tin (Lưu ý: Các trường có dấu * là bắt buộc nhập)
Bước 4: Nhấn Lưu để thực hiện cập nhật sinh hoạt chi bộ

Cập nhật sinh hoạt chi bộ - Chuyên đề



Xóa sinh hoạt chi bộ - Chuyên đề
Bước 1: Tại màn hình danh sách, nhấn nút
‘Xóa’

Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình xác
nhận xóa
Bước 3: Nhấn ‘Xóa‘ để xác nhận xóa SHCB



Tìm kiếm sinh hoạt chi bộ - Chuyên đề
Bước 1: Trên màn hình danh sách, nhập dữ liệu tìm kiếm > nhấn tìm kiếm   
Bước 2: Hệ thống thực hiện tìm và trả về kết quả theo điều kiện nhập   



Xem báo cáo - chuyên đề
Bước 1: Trên màn hình danh sách > Nhấn Xem báo cáo



Xem báo cáo - chuyên đề
Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình ‘Quản lý sinh hoạt chi bộ’, bao gồm 2 tab

Quản lý sinh hoạt chi bộ
Báo cáo sinh hoạt

Bước 3: Nhấn chọn vào từng tab để xem thống kê

Quản lý sinh hoạt chi bộ Báo cáo sinh hoạt



Sinh hoạt chi bộ
Quản lý chi bộ



Bước 1: Chọn menu ‘Sinh hoạt chi bộ’ > hệ thống hiển thị màn hình bao gồm 3 tab:

Sinh hoạt chi bộ

Cấp ủy
Thường kỳ
Chuyên đề



Sinh hoạt chi bộ - Cấp ủy
Cán bộ có thể thực hiện các chức năng bao gồm:

Thêm mới
Sửa
Xóa
Tìm kiếm
Đóng góp ý kiến



Thêm mới sinh hoạt chi bộ - Cấp ủy
Bước 1: Tại màn hình danh sách, nhấn nút ‘Thêm mới’



Thêm mới sinh hoạt chi bộ - Cấp ủy
Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình ‘Thêm mới sinh hoạt chi bộ’
Bước 3: Nhập hợp lệ các trường thông tin (Lưu ý: Các trường có dấu * là bắt buộc nhập)
Bước 4: Nhấn Lưu để thực hiện thêm mới sinh hoạt chi bộ



Cập nhật sinh hoạt chi bộ - Cấp ủy

Bước 1: Tại màn hình danh sách, nhấn nút ‘Chỉnh sửa’



Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình ‘Chỉnh sửa sinh hoạt chi bộ’
Bước 3: Nhập hợp lệ các trường thông tin (Lưu ý: Các trường có dấu * là bắt buộc nhập)
Bước 4: Nhấn Lưu để thực hiện cập nhật sinh hoạt chi bộ

Cập nhật sinh hoạt chi bộ - Cấp ủy



Xóa sinh hoạt chi bộ - Cấp ủy
Bước 1: Tại màn hình danh sách, nhấn nút
‘Xóa’

Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình xác
nhận xóa
Bước 3: Nhấn ‘Xóa‘ để xác nhận xóa SHCB



Tìm kiếm sinh hoạt chi bộ - Cấp ủy
Bước 1: Trên màn hình danh sách, nhập dữ liệu tìm kiếm > nhấn tìm kiếm   
Bước 2: Hệ thống thực hiện tìm và trả về kết quả theo điều kiện nhập   



Xem danh sách đóng góp ý kiến
Bước 1: Trên màn hình danh sách > Nhấn
Đóng góp ý kiến   

Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình ‘Danh
sách đóng góp ý kiến’



Sinh hoạt chi bộ - Thường kỳ
Cán bộ có thể thực hiện các chức năng bao gồm:

Đăng ký/Đăng ký lại
Tìm kiếm
Xem báo cáo
Đóng góp ý kiến
Kết luận cuộc họp
Gửi kết luận
Xem kết luận
Gửi nghị quyết



Đăng ký sinh hoạt chi bộ - Thường kỳ
Bước 1: Trên màn hình danh sách > nhấn Đăng ký/Đăng ký lại



Đăng ký sinh hoạt chi bộ - Thường kỳ
Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình ‘Đăng ký tổ chức sinh hoạt chi bộ gồm 2 tab:

Bước 3: Nhấn vào ‘Xem định hướng’ để xem định hướng  

Xem đinh hướng
Đăng ký



Đăng ký sinh hoạt chi bộ - Thường kỳ
Bước 4: Nhấn tab ‘Đăng ký’ để thực hiện đăng ký SHCB
Bước 5: Nhập hợp lệ các trường thông tin (Lưu ý: Trường có dấu * là bắt buộc nhập)
Bước 6: Nhấn Đăng ký để thực hiện đăng ký SHCB thành công



Tìm kiếm sinh hoạt chi bộ - Thường kỳ
Bước 1: Trên màn hình danh sách, nhập dữ liệu tìm kiếm > nhấn tìm kiếm   
Bước 2: Hệ thống thực hiện tìm và trả về kết quả theo điều kiện nhập   



Xem báo cáo - Thường kỳ

Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình ‘Báo cáo sinh hoạt’

Bước 1: Trên màn hình danh sách > Nhấn chọn ‘Xem báo cáo’



Xem danh sách đóng góp ý kiến
Bước 1: Trên màn hình danh sách > Nhấn
Đóng góp ý kiến   

Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình ‘Danh
sách đóng góp ý kiến’



Kết luận cuộc họp - Thường kỳ
Bước 1: Trên màn hình danh sách > nhấn Kết luận cuộc họp



Kết luận cuộc họp - Thường kỳ
Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình ‘Kết luận cuộc họp ’

Bước 3: Nhập hợp lệ các trường thông tin (Lưu ý: các trường có dấu * là bắt buộc nhập)

Bước 4: Nhấn Kết luận để lưu lại thông tin



Gửi kết luận cuộc họp - Thường kỳ
Bước 1: Trên màn hình danh sách > nhấn Gửi kết luận



Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình xác nhận 

Bước 3: Nhấn Gửi để xác nhận gửi kết luận cuộc họp

Gửi kết luận cuộc họp - Thường kỳ



Gửi nghị quyết - Thường kỳ
Bước 1: Trên màn hình danh sách > Nhấn Gửi nghị quyết



Gửi nghị quyết - Thường kỳ
Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình ‘Gửi nghị quyết’

Bước 3: Nhập hợp lệ các trường thông tin (Lưu ý: các trường có dấu * là bắt buộc nhập)

Bước 4: Nhấn Gửi để lưu lại thông tin



Sinh hoạt chi bộ - Chuyên đề
Cán bộ có thể thực hiện các chức năng bao gồm:

Thêm mới
Sửa
Xóa
Tìm kiếm
Xem báo cáo
Đăng ký/đăng ký lại
Kết luận cuộc họp
Gửi kết luận
Xem kết luận
Gửi báo cáo



Thêm mới sinh hoạt chi bộ - Chuyên đề
Bước 1: Tại màn hình danh sách, nhấn nút ‘Thêm mới’



Thêm mới sinh hoạt chi bộ - Chuyên đề
Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình ‘Thêm mới sinh hoạt chi bộ’
Bước 3: Nhập hợp lệ các trường thông tin (Lưu ý: Các trường có dấu * là bắt buộc nhập)
Bước 4: Nhấn Lưu để thực hiện thêm mới sinh hoạt chi bộ



Cập nhật sinh hoạt chi bộ - Chuyên đề
Bước 1: Tại màn hình danh sách, nhấn ‘Chỉnh sửa’



Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình ‘Chỉnh sửa sinh hoạt chi bộ’
Bước 3: Nhập hợp lệ các trường thông tin (Lưu ý: Các trường có dấu * là bắt buộc nhập)
Bước 4: Nhấn Lưu để thực hiện cập nhật sinh hoạt chi bộ

Cập nhật sinh hoạt chi bộ - Chuyên đề



Xóa sinh hoạt chi bộ - Chuyên đề
Bước 1: Tại màn hình danh sách, nhấn nút
‘Xóa’

Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình xác
nhận xóa
Bước 3: Nhấn ‘Xóa‘ để xác nhận xóa SHCB



Tìm kiếm sinh hoạt chi bộ - Chuyên đề
Bước 1: Trên màn hình danh sách, nhập dữ liệu tìm kiếm > nhấn tìm kiếm   
Bước 2: Hệ thống thực hiện tìm và trả về kết quả theo điều kiện nhập   



Xem báo cáo - Chuyên đề
Bước 1: Trên màn hình danh sách > Nhấn Xem báo cáo



Xem báo cáo - Chuyên đề
Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình ‘Báo cáo sinh hoạt’



Đăng ký sinh hoạt chi bộ - Chuyên đề
Bước 1: Trên màn hình danh sách > nhấn Đăng ký/Đăng ký lại



Đăng ký sinh hoạt chi bộ -  Chuyên đề
Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình đăng ký sinh hoạt chi bộ
Bước 5: Nhập hợp lệ các trường thông tin (Lưu ý: Trường có dấu * là bắt buộc nhập)
Bước 6: Nhấn Đăng ký để thực hiện đăng ký SHCB thành công



Tìm kiếm sinh hoạt chi bộ - Chuyên đề
Bước 1: Trên màn hình danh sách, nhập dữ liệu tìm kiếm > nhấn tìm kiếm   
Bước 2: Hệ thống thực hiện tìm và trả về kết quả theo điều kiện nhập   



Xem báo cáo - Chuyên đề

Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình ‘Báo cáo sinh hoạt’

Bước 1: Trên màn hình danh sách > Nhấn chọn ‘Xem báo cáo’



Xem danh sách đóng góp ý kiến
Bước 1: Trên màn hình danh sách > Nhấn
Đóng góp ý kiến   

Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình ‘Danh
sách đóng góp ý kiến’



Kết luận cuộc họp - Chuyên đề
Bước 1: Trên màn hình danh sách > Nhấn nút   > Kết luận cuộc họp



Kết luận cuộc họp - Chuyên đề
Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình ‘Kết luận cuộc họp ’

Bước 3: Nhập hợp lệ các trường thông tin (Lưu ý: các trường có dấu * là bắt buộc nhập)

Bước 4: Nhấn Kết luận để lưu lại thông tin



Gửi kết luận cuộc họp - Chuyên đề
Bước 1: Trên màn hình danh sách > Nhấn nút   > Gửi kết luận



Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình xác nhận 

Bước 3: Nhấn Gửi để xác nhận gửi kết luận cuộc họp

Gửi kết luận cuộc họp - Chuyên đề



Gửi nghị quyết - Chuyên đề
Bước 1: Trên màn hình danh sách > Nhấn nút   > Gửi nghị quyết



Gửi nghị quyết - Chuyên đề
Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình ‘Gửi nghị quyết’

Bước 3: Nhập hợp lệ các trường thông tin (Lưu ý: các trường có dấu * là bắt buộc nhập)

Bước 4: Nhấn Gửi để lưu lại thông tin




